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Anleitung zur Nutzung des Antrags fiir
Bildungsurlaub

Personalisierung: Ersetzen Sie die gelb markierten Platzhalter wie [Aktuelles
Datum], [Name des Arbeitgebers], [StraBe und Hausnummer], [Postleitzahl
und Ort] und [Datum einfligen] mit den entsprechenden Informationen.
Frist: Die Antragsfristen variieren von Bundesland zu Bundesland zwischen 4
und 9 Wochen vor Beginn der Veranstaltung beantragen.

Angabe des Grunds: Geben Sie den genauen Grund und den Bedarf fir den
Bildungsurlaub an.

Name des anerkannten Bildungstragers

Unterschrift: Unterschreiben Sie das Schreiben handschriftlich.

Versand: Es empfiehlt sich, das Schreiben personlich zu Gbergeben.

Kopie aufbewahren: Behalten Sie eine Kopie des Antrags und die
Bestatigung fiir lhre Unterlagen.

Tipps fiir einen erfolgreichen Antrag

Rechtzeitigkeit: Sorgen Sie dafir, dass Ihr Antrag punktlich eingereicht wird.
So erhdhen Sie die Chancen auf eine Genehmigung. Der Arbeitgeber darf nur
in seltenen Fallen ablehnen.

Nutzen erwdhnen: Heben Sie hervor, was der Bildungsurlaub fir Sie und das
Unternehmen bringt. Konkret: Welche Ziele und Vorteile erwarten Sie sich
davon?

Anspruch priifen: Am besten prifen Sie vorab, wie es in lhrem Bundesland
geregelt ist. In Bayern und Sachsen haben Arbeitnehmer:innen leider keinen
gesetzlichen Anspruch.

Finanzielle Unterstiitzung: Fragen Sie nach, ob es finanzielle Unterstiitzung
fur Ihren Bildungsurlaub gibt. Das kann oft hilfreich sein.

Nachverfolgung: Bitten Sie um eine schriftliche Bestdtigung lhres Antrags,
damit alles offiziell festgehalten ist.

Disclaimer

Bitte beachten Sie, dass die bereitgestellten Textvorschlage und Muster lediglich
unverbindliche Empfehlungen darstellen und somit keine individuelle



Rechtsberatung ersetzen konnen. Es wird keine Gewahrleistung beztiglich der
Richtigkeit oder Vollstandigkeit dieser Informationen bernommen.

Uber uns

Wir sind ein Team von Experten, die sich darauf spezialisiert haben, Arbeitnehmern
bei der Erstellung professioneller Kiindigungsschreiben zu helfen. Unser Ziel ist es,
lhnen den Prozess der Kiindigung so einfach und stressfrei wie moglich zu gestalten.
Mit unseren Vorlagen und Anleitungen kénnen Sie sicher sein, dass |hre Kiindigung
formell korrekt und professionell ist. Dieses Dokument enthalt alle notwendigen
Informationen und Anweisungen, um |hre Kiindigung ordnungsgemaB und
professionell durchzufiihren.
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