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Anleitung zur Nutzung des Antrags fiir Sonderurlaub

e Personalisierung: Ersetzen Sie die gelb markierten Platzhalter wie [Aktuelles
Datum], [Name des Arbeitgebers], [StraBe und Hausnummer], [Postleitzahl
und Ort] und [Datum einfligen] mit den entsprechenden Informationen.

e Frist: So bald wie moglich beantragen nach Bekanntwerden des Bedarfs.

e Angabe des Grunds: Geben Sie den genauen Grund und den Bedarf fiir den
Sonderurlaub an.

e Unterschrift: Unterschreiben Sie das Schreiben handschriftlich.

e Versand: Es empfiehlt sich, das Schreiben personlich zu libergeben.

o Kopie aufbewahren: Behalten Sie eine Kopie des Antrags und falls vorhanden
die Bestatigung fur lhre Unterlagen.

Tipps fiir eine erfolgreichen Antrag

e Rechtzeitigkeit: Stellen Sie sicher, dass lhr Antrag rechtzeitig erfolgt, um die
Chancen einer Genehmigung zu erhéhen.

e Professionalitat: Bewahren Sie einen professionellen Ton.

e Arbeitsvertrag priifen: Unter Umstanden ist der Sonderurlaub vertraglich
gesondert geregelt.

¢ Nachverfolgung: Fordern Sie eine schriftliche Bestatigung des Antrags an.

Disclaimer

Bitte beachten Sie, dass die bereitgestellten Textvorschlage und Muster lediglich
unverbindliche Empfehlungen darstellen und somit keine individuelle
Rechtsberatung ersetzen kénnen. Es wird keine Gewahrleistung beztiglich der
Richtigkeit oder Vollstandigkeit dieser Informationen tbernommen.

Uber uns

Wir sind ein Team von Experten, die sich darauf spezialisiert haben, Arbeitnehmern
bei der Erstellung professioneller Kiindigungsschreiben zu helfen. Unser Ziel ist es,
Ilhnen den Prozess der Kiindigung so einfach und stressfrei wie moglich zu gestalten.
Mit unseren Vorlagen und Anleitungen kénnen Sie sicher sein, dass lhre Kindigung
formell korrekt und professionell ist. Dieses Dokument enthalt alle notwendigen
Informationen und Anweisungen, um lhre Kiindigung ordnungsgemaf und
professionell durchzufiihren.



Einfach Recht bekommen -
wir helfen lhnen dabel

Fluggastrecht
Verkehrsrecht
Mietrecht

Arbeitsrecht

www.allright.de
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